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KẾ HOẠCH
 Giám sát tình hình quản lý đất đai và việc cấp Giấy chứng nhận
quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện

Thực hiện Nghị quyết số 45/NQ-HĐND, ngày 16/12/2016 của HĐND huyện Đăk Tô về chương trình giám sát của HĐND huyện năm 2017,
Thường trực HĐND huyện xây dựng Kế hoạch giám sát tình hình quản lý đất đai và việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện, cụ thể như sau:
I. Mục đích, yêu cầu:

1. Mục đích:
- Đánh giá tình hình thực hiện công tác quản lý đất đai và việc chấp hành các quy định của pháp luật về cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất của UBND huyện, Phòng Tài nguyên và Môi trường và UBND các xã, thị trấn theo quy định của Luật Đất đai 2013 và các quy định khác có liên quan của pháp luật. 
- Thông qua việc giám sát để xem xét, đánh giá đầy đủ, trung thực, khách quan, đúng quy định của pháp luật; đồng thời, đánh giá hiệu quả công tác chỉ đạo, điều hành của UBND huyện, các cơ quan, đơn vị trong việc quản lý đất đai và thực hiện các quy định của pháp luật về cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện; làm rõ những kết quả đạt được, những tồn tại, hạn chế, khó khăn, vướng mắc cần tiếp tục tháo gỡ, từ đó kiến nghị UBND huyện, các cơ quan, đơn vị các giải pháp tiếp tục đẩy nhanh và thực hiện tốt việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trong thời gian đến.
- Báo cáo kết quả giám sát tại Kỳ họp thứ 4 HĐND huyện khóa XIII.

2. Yêu cầu:

- Các cơ quan, đơn vị chịu sự giám sát và UBND các xã, thị trấn báo cáo đầy đủ, chính xác các nội dung theo Đề cương giám sát, chuẩn bị hồ sơ, tài liệu liên quan, bố trí thành phần làm việc với Đoàn giám sát theo quy định.

- Các thành viên Đoàn giám sát và các cơ quan, đơn vị được mời tham gia Đoàn giám sát phải phát huy tinh thần trách nhiệm trong việc nghiên cứu báo cáo và các nội dung liên quan đến giám sát; sắp xếp thời gian, công việc tham gia đầy đủ trong suốt thời gian Đoàn đi giám sát. 

II. Nội dung:
Giám sát tình hình quản lý đất đai và việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện từ ngày 01/01/2012 đến ngày 31/12/2016 (có Đề cương giám sát kèm theo).
III. Đối tượng và thời gian giám sát:

1. Đối tượng: 
- Giám sát trực tiếp: Phòng Tài nguyên và Môi trường, UBND xã Tân Cảnh, UBND xã Diên Bình và UBND xã Đăk Rơ Nga.
- Giám sát qua báo cáo: UBND các xã, thị trấn còn lại.
2. Thời gian giám sát:
Từ ngày 10/5/2017 đến ngày 24/5/2017, trong đó:
	TT
	Đơn vị
	Thời gian

làm việc
	Địa điểm giám sát
	Ghi chú

	1
	UBND xã Tân Cảnh
	10/5/2017
	Tại đơn vị
	01 ngày

	2
	UBND xã Diên Bình
	11/5/2017
	Tại đơn vị
	01 ngày

	3
	UBND xã Đăk Rơ Nga 
	12/5/2017
	Tại đơn vị
	01 ngày

	4
	Phòng Tài nguyên và Môi trường
	18/5/2017
	Tại đơn vị
	01 ngày

	5
	Ủy ban nhân dân huyện
	24/5/2017
	Tại đơn vị
	Buổi sáng


* Ghi chú: Thời gian làm việc:
Buổi sáng:
Từ 07 giờ 30 phút đến 11 giờ,

Buổi chiều:
Từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ.

IV. Thành phần tham gia đoàn giám sát:

1. Thành phần đoàn giám sát:

- Đồng chí: Châu Văn Hiệp - Phó Bí thư Thường trực Huyện ủy, Chủ tịch HĐND huyện -  Trưởng đoàn;
- Đồng chí: Dương Thị Thu Thủy - Ủy viên Ban Thường vụ Huyện ủy, Phó Chủ tịch Thường trực HĐND huyện - Phó trưởng đoàn;
- Đồng chí: Đỗ Quốc Việt - Huyện ủy viên, Phó Chủ tịch HĐND huyện - Phó Trưởng đoàn;
- Trưởng các Ban HĐND huyện - Thành viên;
- Phó Trưởng Ban Kinh tế - Xã hội HĐND huyện - Thành viên;
- Đại biểu HĐND huyện ứng cử trên địa bàn xã, thị trấn (nơi đoàn đến giám sát) - Thành viên. 

- Mời Đại diện Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam huyện làm Thành viên.
- Chuyên viên Văn phòng HĐND-UBND huyện – Thư ký.
2. Thành phần tham gia làm việc cùng với đoàn giám sát:

a) Làm việc tại UBND huyện:

- Đại diện Lãnh đạo UBND huyện;
- Đại diện Lãnh đạo các cơ quan, đơn vị: Phòng Tài nguyên và Môi trường, Phòng Kinh tế và Hạ tầng, Chi cục Thuế huyện, Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai huyện.
b) Giám sát tại Phòng Tài nguyên và Môi trường:

- Trưởng phòng, Phó Trưởng Phòng Tài nguyên và Môi trường;
- Giám đốc Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai huyện;
- Cán bộ, chuyên viên theo dõi lĩnh vực có liên quan của đơn vị.

c) Giám sát tại UBND các xã:
​- Đại diện Đảng ủy xã;

- Đại diện Thường trực HĐND xã;
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND xã;
- Mời đại diện Ủy ban Mặt trận và các đoàn thể xã;
- Cán bộ, công chức theo dõi lĩnh vực có liên quan.
V. Phương pháp giám sát:

- Đoàn giám sát tổ chức giám sát trực tiếp tại Phòng Tài nguyên và Môi trường và UBND các xã có liên quan. Đoàn giám sát nghe các cơ quan, đơn vị, địa phương báo cáo tình hình quản lý đất đai và việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn; đồng thời, kiểm tra thực tế một số loại hồ sơ có liên quan.
- Đối với UBND các xã, thị trấn còn lại Đoàn không giám sát trực tiếp, các địa phương tổng hợp báo cáo gửi về Đoàn giám sát (qua Văn phòng HĐND-UBND huyện), trên cơ sở đó, Đoàn giám sát xem xét, đánh giá và ghi nhận những nội dung kiến nghị của các địa phương thuộc thẩm quyền của HĐND, UBND huyện.
- Sau khi giám sát tại Phòng Tài nguyên và Môi trường và UBND các xã, Đoàn giám sát sẽ làm việc trực tiếp với UBND huyện.

- Đoàn giám sát xây dựng dự thảo báo cáo và tổ chức họp đánh giá, kết luận.

VI. Thường trực HĐND huyện đề nghị:

- UBND huyện, Phòng Tài nguyên và Môi trường, UBND các xã, thị trấn tổng hợp báo cáo đầy đủ, chính xác các nội dung (theo Đề cương giám sát), hoàn thành và gửi báo cáo về Thường trực HĐND huyện (qua Văn phòng HĐND-UBND huyện) trước ngày 25/4/2017.

- Giao Văn phòng HĐND-UBND huyện chuẩn bị các điều kiện phục vụ Đoàn giám sát thực hiện nhiệm vụ.

(Kế hoạch này thay cho Giấy mời).
Trên đây là Kế hoạch giám sát của Thường trực HĐND huyện về tình hình quản lý đất đai và việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện./.
	Nơi nhận:

- Thường trực Huyện ủy (bc);
- Thường trực HĐND huyện;

- UBND huyện;

- CVP; PCVP HĐND-UBND huyện;

- BTT UBMTTQ Việt Nam huyện;

- Các Ban HĐND huyện;

- Các vị đại biểu HĐND huyện;
- Phòng Tài nguyên và Môi trường;

- Phòng Kinh tế và Hạ tầng;
- Chi cục Thuế; 
- Chi nhánh Văn phòng ĐKĐĐ huyện;
- Thường trực HĐND các xã, thị trấn;

- UBND các xã, thị trấn;

- Kế toán VP HĐND-UBND huyện;

- Lưu: VT, THHĐ.
	TM. THƯỜNG TRỰC HĐND

KT.CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Đã ký

Đỗ Quốc Việt




ĐỀ CƯƠNG GIÁM SÁT

(Kèm theo Kế hoạch số   10 /KH-HĐND, ngày   10  / 4 /2017
của Thường trực HĐND huyện)


Phần I: ĐỐI VỚI UBND HUYỆN
Đề nghị UBND huyện xây dựng Báo cáo tình hình quản lý đất đai và việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện giai đoạn từ ngày 01/01/2012 đến ngày 31/12/2016 và một số nhiệm vụ trọng tâm thực hiện trong thời gian đến, cụ thể như sau:

I. Khái quát chung.
1. Tổng diện tích đất tự nhiên:
Báo cáo tổng diện tích đất tự nhiên trên địa bàn huyện, trong đó:

- Tổng diện tích đất nông nghiệp (chia ra từng loại đất);

- Tổng diện tích đất phi nông nghiệp (chia ra từng loại đất);

- Tổng diện tích đất chưa sử dụng (chia ra từng loại đất).

2. Tổng diện tích đất theo đối tượng quản lý:

Trong đó: UBND các xã, thị trấn; các tổ chức; hộ gia đình, cá nhân.
II. Tình hình thực hiện nhiệm vụ quản lý nhà nước về đất đai.
1. Công tác chỉ đạo, điều hành:
- Tình hình triển khai các văn bản pháp luật về đất đai;

- Việc phổ biến, tuyên truyền pháp luật về đất đai; việc ban hành các văn bản để chỉ đạo, điều hành công tác quản lý đất đai và cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện.
2. Công tác lập và quản lý hồ sơ địa giới hành chính, lập bản đồ hành chính:
Tình hình lập và quản lý hồ sơ địa giới hành chính, lập bản đồ hành chính, trong đó lưu ý báo cáo chi tiết việc xử lý tranh chấp địa giới hành chính giữa các đơn vị hành chính (nếu có).
3. Công tác thống kê đất đai:
Báo cáo tình hình thực hiện công tác thống kê đất đai hàng năm đến thời điểm báo cáo và công tác chuẩn bị thống kê đất đai năm 2017.

4. Công tác quản lý quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất:
- Báo cáo kết quả công tác quản lý quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất cấp huyện;
- Kết quả thực hiện Nghị quyết số 06/2012/NQ-HĐND, ngày 18/7/2012 của HĐND huyện về quy hoạch sử dụng đất đến năm 2020 và kế hoạch sử dụng đất 5 năm kỳ đầu (2011-2015) huyện Đăk Tô. 
5. Công tác giao đất, cho thuê đất (không qua hình thức đấu giá quyền sử dụng đất), thu hồi đất, chuyển mục đích sử dụng đất:

- Kết quả giao đất, cho thuê đất đối với các tổ chức, hộ gia đình, cá nhân;
- Kết quả chuyển mục đích sử dụng đất;
- Kết quả thu hồi đất để thực hiện các công trình, dự án;
- Kết quả thu hồi đất do vi phạm pháp luật;
- Kết quả giải quyết đất lấn chiếm tại khu vực di tích E42.
6. Công tác bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất:
Báo cáo kết quả về công tác bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất để thực hiện các dự án đầu tư trên địa bàn huyện.
7. Việc tổ chức đấu giá quyền sử dụng đất:
Báo cáo kết quả đấu giá quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện (diện tích đất, số lô, giá trị khởi điểm và giá bán tính bằng tiền).

8. Công tác thanh tra, kiểm tra việc chấp hành các quy định của pháp luật về đất đai; công tác giải quyết tranh chấp và giải quyết khiếu nại, tố cáo về đất đai; kết quả xử lý vi phạm về đất đai:
Báo cáo kết quả thanh tra, kiểm tra việc chấp hành các quy định của pháp luật về đất đai; công tác giải quyết tranh chấp và giải quyết khiếu nại, tố cáo về đất đai; kết quả xử lý vi phạm về đất đai trong thời gian báo cáo trên địa bàn huyện.
9. Về tổ chức, bộ máy thực hiện nhiệm vụ quản lý nhà nước về đất đai:
Báo cáo chung về tổ chức, bộ máy thực hiện nhiệm vụ quản lý nhà nước về đất đai trên địa bàn huyện; về số lượng cán bộ, công chức, viên chức và người lao động (số lượng cán bộ, công chức cấp huyện làm công tác quản lý đất đai; số lượng công chức địa chính xã).
III. Công tác cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện.

- Báo cáo kết quả cấp Giấy chứng nhận cho hộ gia đình, cá nhân theo từng năm, trong đó tách riêng kết quả cấp Giấy chứng nhận thường xuyên và kết quả cấp Giấy chứng nhận theo Chương trình đo đạc địa chính chính quy (tỷ lệ đạt bao nhiêu phần trăm, các loại đất và diện tích tương ứng...);
- Báo cáo tổng số hồ sơ tiếp nhận xin cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; tổng số hồ sơ đã được giải quyết; tổng số hồ sơ chưa được giải quyết; số hồ sơ không được giải quyết, nguyên nhân không giải quyết (trong đó, tách riêng kết quả tiếp nhận, giải quyết của các đơn vị tư vấn thực hiện đo đạc địa chính chính quy trên địa bàn huyện và kết quả tiếp nhận, giải quyết của UBND các xã, thị trấn. Đồng thời, nêu rõ số hồ sơ đang trong thời hạn giải quyết; số hồ sơ quá thời hạn giải quyết); 

- Báo cáo số trường hợp cấp không đúng đối tượng (nếu có), kết quả và biện pháp giải quyết đối với các trường hợp này;
- Về công tác kiểm tra, theo dõi, đôn đốc các ngành chức năng và UBND các xã, thị trấn trong việc thực hiện các thủ tục hành chính về cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất theo quy định;

- Việc tiếp nhận và giải quyết các kiến nghị, khiếu nại, tố cáo của người dân liên quan đến việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện;

- Ngoài ra, đề nghị UBND huyện báo cáo thêm kết quả xử lý đất nông lâm trường bàn giao về địa phương quản lý (trong đó có nội dung về cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất); kết quả giải quyết đất giao chồng lấn, đất lấn chiếm nằm trong lâm phần của các đơn vị chủ rừng trên địa bàn huyện trong thời gian qua; kết quả xử lý việc lấn chiếm đất đai tại Khu di tích lịch sử Chiến thắng Đăk Tô – Tân Cảnh; kết quả công tác thu hồi đất để xây dựng công trình đầu tư cơ sở hạ tầng khu vực phía Nam thị trấn Đăk Tô;
- Những khó khăn, vướng mắc trong quá trình triển khai thực hiện cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện.
IV. Nhận xét, đánh giá.
1. Về công tác quản lý đất đai:

Đánh giá, nhận xét đối với từng nội dung công tác, trong đó lưu ý:

- Đối với nội dung giao đất, cho thuê đất: Đánh giá hiệu quả và những tồn tại trong việc sử dụng đất của các đối tượng được giao, thuê; đánh giá tình hình cho thuê đất để thực hiện các dự án đầu tư; tình hình sử dụng đất tại Cụm Công nghiệp và Dịch vụ 24/4.
- Đối với nội dung thanh tra, kiểm tra việc chấp hành các quy định của pháp luật về đất đai; công tác giải quyết tranh chấp và giải quyết khiếu nại, tố cáo về đất đai; kết quả xử lý vi phạm về đất đai: Dự báo tình hình và các vụ việc bức xúc, kéo dài chưa được xử lý, xử lý chưa dứt điểm... nhằm xử lý kịp thời.

2. Về công tác cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất:

3. Một số tồn tại, hạn chế và nguyên nhân:
Yêu cầu cần nêu được những tồn tại, hạn chế và những nguyên nhân của tồn tại, hạn chế.
V. Nhiệm vụ, giải pháp trọng tâm thực hiện trong thời gian đến.
Tập trung vào những nội dung trọng tâm để khắc phục những tồn tại, hạn chế và thực hiện hiệu quả công tác quản lý đất đai và cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện trong thời gian đến.

VI. Kiến nghị, đề xuất (nếu có).
Đề xuất đối với HĐND huyện và các ngành chức năng có liên quan các nội dung cần tập trung thực hiện trong thời gian đến.
Phần II: ĐỐI VỚI PHÒNG TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG

Đề nghị Phòng Tài nguyên và Môi trường xây dựng Báo cáo tình hình thực hiện các mục tiêu, nhiệm vụ theo chức năng, nhiệm vụ của đơn vị liên quan đến công tác quản lý đất đai và việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện giai đoạn từ ngày 01/01/2012 đến ngày 31/12/2016; một số nhiệm vụ trọng tâm thực hiện trong thời gian đến, cụ thể như sau:
1. Việc tổ chức thực hiện các văn bản pháp luật; thông tin, tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật về đất đai; theo dõi thi hành pháp luật về đất đai:
- Kết quả tổ chức thực hiện các văn bản pháp luật về đất đai;

- Kết quả thông tin, tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật về đất đai; việc theo dõi thi hành pháp luật về đất đai trên địa bàn huyện.
2. Công tác lập quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất, điều chỉnh quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất của huyện và tổ chức thực hiện sau khi được phê duyệt:
Báo cáo kết quả thực hiện của đơn vị liên quan đến công tác lập quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất, điều chỉnh quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất của huyện và tổ chức thực hiện quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất sau khi được UBND tỉnh phê duyệt.

3. Công tác thẩm định hồ sơ liên quan đến quyền và nghĩa vụ của người sử dụng đất thuộc thẩm quyền của UBND huyện:
Đề nghị báo cáo kết quả thẩm định của đơn vị đối với các loại hồ sơ:

- Giao đất, cho thuê đất thuộc thẩm quyền của UBND huyện;

- Thu hồi đất thuộc thẩm quyền của UBND huyện;

- Chuyển mục đích sử dụng đất thuộc thẩm quyền của UBND huyện;

- Chuyển quyền sử dụng đất thuộc thẩm quyền của UBND huyện;

- Cấp đổi, cấp lại, tách thửa, hợp thửa, đăng ký biến động, đăng ký thế chấp và xóa đăng ký thế chấp;

- Báo cáo kết quả cấp Giấy chứng nhận cho hộ gia đình, cá nhân theo từng năm, trong đó tách riêng kết quả cấp Giấy chứng nhận thường xuyên và kết quả cấp Giấy chứng nhận theo Chương trình đo đạc địa chính chính quy
- Cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho các đối tượng thuộc thẩm quyền của UBND huyện (báo cáo kết quả thẩm định hồ sơ cấp Giấy chứng nhận theo từng năm, trong đó tách riêng kết quả thẩm định hồ sơ cấp Giấy chứng nhận thường xuyên và kết quả thẩm định hồ sơ cấp Giấy chứng nhận theo Chương trình đo đạc địa chính chính quy do các đơn vị tư vấn thực hiện công tác đo đạc địa chính chính quy trên địa bàn huyện chuyển đến), trong đó đề nghị báo cáo:

+ Cách thức tiếp nhận hồ sơ xin cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và trả kết quả cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

+ Kết quả xử lý đối với hồ sơ xin cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất nhưng chưa được giải quyết hoặc không đủ điều kiện để giải quyết;
+ Công tác lập, ghi chép sổ sách tiếp nhận, theo dõi; việc lập và quản lý, lưu trữ hồ sơ;
+ Công tác kiểm tra, chỉ đạo, đôn đốc Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất thực hiện các thủ tục hành chính về cấp Giấy chứng nhận theo quy định;
+ Công tác phối hợp với các đơn vị có liên quan và UBND các xã, thị trấn trong thực hiện việc Giấy cấp chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện.

Trong các nội dung trên, đề nghị nêu rõ tổng số hồ sơ đã được giải quyết; tổng số hồ sơ chưa được giải quyết; số hồ sơ không được giải quyết, nguyên nhân không giải quyết. 
4. Công tác theo dõi biến động về đất đai; việc thực hiện lập, quản lý, cập nhật và chỉnh lý hồ sơ địa chính, xây dựng hệ thống thông tin đất đai cấp huyện:
5. Việc tham gia xác định giá đất, mức thu tiền sử dụng đất, tiền thuê đất của địa phương; tổ chức thẩm định phương án bồi thường, hỗ trợ và tái định cư theo quy định của pháp luật:
6. Việc bố trí cán bộ, công chức tham mưu công tác quản lý đất đai:

7. Đánh giá những thuận lợi, khó khăn, tồn tại, vướng mắc và nguyên nhân trong quá trình triển khai thực hiện công tác quản lý đất đai và việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn huyện (phân tích rõ nguyên nhân): 

8. Nhiệm vụ công tác trong thời gian đến:

9. Những kiến nghị, đề xuất (nếu có):

Phần III: ĐỐI VỚI UBND CÁC XÃ, THỊ TRẤN
Đề nghị UBND các xã, thị trấn báo cáo tình hình quản lý đất đai và việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn quản lý giai đoạn từ ngày 01/01/2012 đến ngày 31/12/2016 và một số nhiệm vụ trọng tâm thực hiện trong thời gian đến, cụ thể như sau:

1. Về quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất:
- Kết quả tổ chức lập quy hoạch sử dụng đất chi tiết, kế hoạch sử dụng đất chi tiết của xã, thị trấn và việc quản lý, thực hiện quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất; 
- Việc công bố công khai quy hoạch sử dụng đất chi tiết, kế hoạch sử dụng đất chi tiết của địa phương tại trụ sở UBND sau khi quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất được phê duyệt;

 - Việc lưu trữ hồ sơ quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất của địa phương.
2. Trách nhiệm của địa phương trong công tác giao đất, cho thuê đất, thu hồi đất, chuyển mục đích sử dụng đất:
- Báo cáo việc cho thuê đất thuộc quỹ đất nông nghiệp sử dụng vào mục đích công ích của xã, thị trấn (nếu có);

- Kết quả xác nhận nhu cầu sử dụng đất của hộ gia đình, cá nhân thể hiện trong đơn xin giao đất, thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất; xác nhận nhu cầu sử dụng đất của cộng đồng dân cư thể hiện trong đơn xin giao đất;
- Công tác phối hợp tổ chức tuyên truyền về mục đích thu hồi đất, chính sách bồi thường, hỗ trợ và tái định cư của các dự án trên địa bàn quản lý; phối hợp với Hội đồng bồi thường, hỗ trợ và tái định cư huyện thực hiện xác nhận đất đai, tài sản của người bị thu hồi; phối hợp và tạo điều kiện hỗ trợ cho việc chi trả tiền bồi thường, hỗ trợ và bố trí tái định cư cho người bị thu hồi đất và tạo điều kiện cho việc giải phóng mặt bằng.

3. Công tác quản lý về đo đạc và bản đồ:
- Kết quả lập hồ sơ địa giới hành chính trong phạm vi địa phương mình; công tác lưu trữ hồ sơ địa giới hành chính của địa phương; công tác quản lý mốc địa giới hành chính trên thực địa tại địa phương;
- Công tác lập Bản đồ địa chính, Bản đồ trích đo địa chính. 
4. Công tác lập và quản lý hồ sơ địa chính:

Việc bảo đảm các điều kiện để bảo quản hồ sơ địa chính và các tài liệu có liên quan đến hồ sơ địa chính; quản lý, lưu trữ hồ sơ địa chính và cập nhật, chỉnh lý vào hồ sơ địa chính trên giấy đang quản lý đối với tất cả các trường hợp biến động về sử dụng đất; cung cấp thông tin về biến động sử dụng đất đai thực tế trên địa bàn xã, thị trấn để phục vụ cập nhật cơ sở dữ liệu địa chính; số hồ sơ bị mất, thất lạc (nếu có).
5. Công tác cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất:
- Việc tổ chức xác nhận các trường hợp hộ gia đình, cá nhân sử dụng đất ổn định, không có tranh chấp; xác nhận phù hợp với quy hoạch sử dụng đất; xác nhận diện tích đất đo đạc thực tế nhiều hơn diện tích ghi trên giấy tờ về quyền sử dụng đất; xác nhận về thời điểm nhận chuyển nhượng, nhận tặng cho…

- Kết quả tiếp nhận hồ sơ (báo cáo kết quả tiếp nhận hồ sơ cấp Giấy chứng nhận theo từng năm, trong đó tách riêng kết quả tiếp nhận hồ sơ cấp Giấy chứng nhận thường xuyên và kết quả tiếp nhận hồ sơ cấp Giấy chứng nhận theo Chương trình đo đạc địa chính chính quy do các đơn vị tư vấn thực hiện công tác đo đạc địa chính chính quy trên địa bàn xã, thị trấn chuyển đến) và trao Giấy chứng nhận cho người sử dụng đất. Trong đó, tổng hợp báo cáo riêng số lượng Giấy chứng nhận đã được UBND huyện ký theo Chương trình đo đạc địa chính chính quy nhưng chưa trao cho người sử dụng đất, nêu lý do cụ thể.

6. Công tác thống kê, kiểm kê đất đai và xây dựng bản đồ hiện trạng sử dụng đất:
Kết quả tổ chức thực hiện việc thống kê, kiểm kê đất đai của địa phương; việc lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất của địa phương mình theo quy định của pháp luật về đất đai.

7. Việc thực hiện các quyền của người sử dụng đất:
Tổng hợp báo cáo kết quả tiếp nhận các loại hồ sơ: Chuyển đổi và chuyển nhượng, cho thuê, thừa kế, tặng, cho, đăng ký thế chấp, bảo lãnh, đăng ký góp vốn quyền sử dụng đất để chuyển cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất. 

8. Việc xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực đất đai và giải quyết tranh chấp, khiếu nại, tố cáo về đất đai:
- Việc xử phạt vi phạm hành chính về đất đai; trách nhiệm trong việc phát hiện, ngăn chặn và xử lý vi phạm pháp luật về quản lý và sử dụng đất đai; việc tổ chức tiếp nhận phát hiện, kiến nghị của tổ chức, công dân đối với các trường hợp vi phạm pháp luật về đất đai;
- Công tác tiếp dân, giải quyết tranh chấp, khiếu nại, tố cáo về đất đai. Việc phối hợp giải quyết tranh chấp đất đai liên quan đến địa giới giữa địa phương mình với các đơn vị hành chính khác.
9. Công tác quản lý đất khác có liên quan:
- Tổng hợp báo cáo tình hình sử dụng đất phi nông nghiệp đã giao cho UBND xã, thị trấn để sử dụng vào mục đích xây dựng trụ sở và các công trình công cộng phục vụ hoạt động văn hóa, giáo dục, y tế, thể dục, thể thao, vui chơi, giải trí, chợ, nghĩa trang, nghĩa địa và các công trình công cộng khác của địa phương;
- Việc quản lý, bảo vệ quỹ đất chưa sử dụng (nếu có).
10. Việc bố trí cán bộ, công chức tham mưu công tác quản lý đất đai:

11. Đánh giá những thuận lợi, khó khăn, tồn tại, vướng mắc và nguyên nhân trong quá trình triển khai thực hiện công tác quản lý đất đai và việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trên địa bàn (phân tích rõ nguyên nhân): 

12. Nhiệm vụ công tác trong thời gian đến:

13. Những kiến nghị, đề xuất (nếu có):
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